COMUNA SANIOB

Saniob Nr 199,C.P. 417192, JudeBihor, Romania
Tel /[Fax; 0259 / 441128; CUI 4820291
e-mail: reqistratura@saniob.raveb.site www.saniob.ro

DISPOZITIA Nr.58
din 18.05.2021

privind aprobarea Regulamentului propriu
cuprinzand masurile metodologice, organizatorice, termenelg circulatia proiectelor de
dispozitii, precum si a dispoziiilor emise de primarul Comunei Saniob

Avand in vedere prevederile:

-art.84 din Legea nr.24/2000 privind normele dentehlegislativa pentru elaborareaactelor
normative, republicat cu modificirile si completirile ulterioare;

-art. 155si art.1 alin.(2) lit.b) din Anexa nr.1 din Ordonante urgenta a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul administrativ,cu modifiite si completirile ulterioare;

Luand in considerare
-raportul de specialitate nr. 1520/18.05.2021 airetarului general cu privire la aprobarea
Regulamentului propriu cuprinzandasurile metodologice, organizatorice, termengleirculaia
proiectelor de dispoi, precumsi a dispoziiilor emise de primarul Comunei Saniob;

In temeiul art. 133 alin. (1), art. 134 alin. (1) lit. a)iral(3) lit. @), alin. (5)si art. 196 alin.
(2) lit. b) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codulrathistrativ,

PRIMARUL COMUNEI SANIOB, emite prezenta
DISPOZITIE:

Art.1. Se aprob Regulamentul propriu cuprinzandasurile metodologice, organizatorice,
termenelesi circulaia proiectelor de dispodi precum si a dispoziilor emise de primarul
Comunei Saniob, conform anexei la prezenta disigozi

Art.2. Prezenta dispozitie va fi aduka indeplinire de compartimentele de specialitite
cadrul Prindriei comunei Saniob si comunidatcelor interesaprin grija secretarului comunei
Saniob, judgil Bihor.

PRIMAR, Vizat pentru legalitate,
Jacint ZATYKO Secretar general comuna Séaniob
Maria- Elena MELA



COMUNA SANIOB

Saniob Nr 199,C.P. 417192, JudeBihor, Romania
Tel /[Fax; 0259 / 441128; CUI 4820291
e-mail: reqistratura@saniob.raveb.site www.saniob.ro

Nr. 1520 din 18.05.2021

RAPORT DE SPECIALITATE

privind aprobarea Regulamentului propriu
cuprinzand masurile metodologice, organizatorice, termenelg circulatia proiectelor de
dispozitii, precum si a dispozkiilor emise de primarul Comunei Saniob

in anexa nr.1 din O.U.G. nr.57/2019 privind Codwmanistrativ, cu modifigrile si
completirile ulterioare, referitoare la procedura de orgaresi publicare a monitoarelor oficiale
ale unititilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale, ifiormat electronic, la art.1 lit.b) prevede
publicarea pe pagina de internet a athitadministrativ —teritoriale a regulamentelor pnig
procedurile administrative, unde se publiekegulamentul privind #surile metodologice
referitoare la circulga proiectelor de hatari ale autoritii deliberativesi Regulamentul privind
masurile metodologice referitoare la circtigaproiectelor de dispodi ale autorititii executive.

Avand in vedere prevederibet. 155si art.1 alin.(2) lit.b) din Anexa nr.1 din Ordonande
urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul adstmtiv,cu modifiérile si completirile
ulterioare;

Fati de cele prezentate , propun primarului cosnuSaniob, emiterea dispgei cu
privire la aprobarea Regulamentului propriu copéind nisurile metodologice, organizatorice,
termenelesi circulaia proiectelor de dispod, precum si a dispoziilor emise de primarul
Comunei Séaniob;

SECRETAR GENERAL
Maria-Elena MELA



Anexa la dispozia nr.58/18.05.2021

REGULAMENT PROPRIU
cuprinzand masurile metodologice, organizatorice, termenelg
circulatia proiectelor de dispozgii, precum si a dispoztiilor emise de
primarul Comunei Saniob

Art. I. Prezentul regulament este emis in aplicarea pegVedanexei nr.l la OUG nr.57/2019 privind
Codul administrativ si dispodgiior art.84 din Legea nr.24/2000, privind normel de tehnit
legislativa pentru elaborarea actelor normative, répath, cu modifidrile si completrile
ulterioare si cuprinde #aurile metodologice, organizatorice, termengleirculatia proiectelor de
dispoziii, precumsi a dispoZiiilor emise de primarul Comunei Saniob.

Art.2.(1) Dispoziia primarului, ca act administrativ al @nitfitii executive, constituie actul
juridic ce exprind o voind manifestat unilateral de &tre primarul Comunei Séaniob, produce, ih mod
direct, efecte juridice, are caracter de actualiia¢ste obligatoriu:

a) pe intreg teritoriul Comunei Saniob, Tn dakru care dispordia are caracter normativ;
b) pentru persoana sau persoanele nominalizatezir in care dispoza are caracter individual.

(2) Prin dispozie se creeaiZse modifié/se sting unele dreptui obligatii sau se apralise interzice
0 activitate din domeniile care itin competenta primarului, potrivit legii sauiogircinare dat
de atre Consiliul Local al Comunei Séaniob.

Art.3.(1) Organizarea executi si executarea in concret a dispgilhr constituie o preocupare
constant a primarului, a viceprimarului, precugh a secretarului general, a driga dintre
functionarii publici sau din personalul contractaalme responsabilizat cu aducerea la indeplinire a
dispoziiei respective.

(2)Neaducerea la indeplinire a prevederilor digflm, la termenelesi in condiiile previzute 1in
acestea, se saianeaz potrivit prevederilor Codului Administratsau ale Codului muncii, dép
caz.

Art.4.(1) Se deleagycompetenta de itiere si elaborare a proiectelor de dispdizi citre persoanele
salariate din compartimentele de resort dadrul aparatului propriu de specialitate al
primarului Comunei S&niob, potrivit compegelor, atribdiilor si limitelor stabilite prin fga postului
sau prin alte acte, pentru realizarea prerogativelimarului cu care este nvestit, potrivit legéu ca
ingircinare dat de dtre Consiliul Local al Comunei Séaniob.

(2) Persoanele preéxute la alin.(1) #&tre care s-a delegat competenta déeird si elaborare a
proiectelor de dispoti, exerci& aceste atriiii Tn numele primarulugi nu in calitate de ocupante
ale fungiei pe care o de.

(3) Fara a fi in situaia unui conflict pozitiv de competeit primarul, in calitate de titular exclusiv al
dreptului de emitere a dispgitor, poate interveni oricAnd in procesul detiare si elaborare a
proiectelor de dispoti.

(4) Elaborarea proiectelor de dispiizse realizeax atat la solicitarea primarului, n coride
prevazute la alin.(l) catsi la propunerea condatorului compartimentului subordonat.



Art.5. (1) Initierea unui proiect de dispo® de persoaneldite care s-a delegat aceasbmpeteri, se
realizeaz numai dup Tncungtintareasi implicit obtinerea acordului primarului. Atat Tncwiimtarea
catsi acordul pot fi si verbale.

(2) Initierea emiterii proiectului de dispgei se efectuedzde datre persoanele préxute la
art.4 alin.(1), care va prezenta primaruluai neferat de aprobare ce va Hgooiectul de dispoze.
Referatul de aprobare se finregistéedn registrul general pentru inregistrarea coredpasi,
constituind dovada indeplinirii atrikitlor si competexelor stabilite prin §a postului.

(3) Tn cazul in care ifierea proiectului de dispai are la bazo atribuie sau competeh stabiliti prin
hotirare a Consiliului Local, iar primarul nu emite pliziia dug@ realizarea procedurii prazute la
alin.(2), secretarul general al comunei va prezeConsiliului Local, la proximagedina, situgia
respectiv, astfel incat autoritatea deliberétig fie in misu@ s intervili cu noi nasuri pentru
rezolvarea corespulfitbare a problemelor. Secretarul general prgzi@onsiliului Local aceast
situgie, atat in ceea ce prite activitatea proprie, cdt pe cea a celorlalte persoane pmue la
art.4 alin.(1).

Art.6. (1) Proiectele de dispoizi trebuie & Tndeplineast condiiile de forni si fond previzute de
Legea nr.24/2000 privind normele de telinmgislativi pentru elaborarea actelor normative, adaptate
acestor categorii de acenu pot contraveni unor prevederi din acte noraeatle nivel superior.

(2) Proiectul de dispogé are urmtoarele @rti constitutive: titlul, formula introductiy; preambulul,
partea dispozitivsi formula de atestare a autentigit

(3) Titlul proiectului de dispozgie cuprinde obiectul reglemeinii exprimat sintetic.

(4) Se interzice ca titlul unui proiect de dispizzia fie acelai cu cel al altei dispogi in vigoare,
numai dag, prin acest proiect, se ab#odispoziia respecti.

(5) Formula introducti¥ este urritoarea: "Primarul comunei Saniob.....
(6) Preambulul urme&Zormula introducti si cuprinde:

a) precizarea, in sint®za scopului reglemeirii;

b) menionarea dispotilor legale pe bazsi in executareaarora proiectul de dispozé a fost iniiat;

c) avizele avute 1n vedere, atunci céandntrpe emiterea dispdgiei respective se impune
ohktinerea unui astfel de aviz;

d) Tnaintea prtii dispozitive, urmitoarea formul: "Emite urnitoarea dispozie:"
(7) Partea dispozitiv a proiectului de dispoge reprezind corginutul propriu-zis al reglemeirii,
alcituit din totalitatea normelor juridice instituiteemptru sfera raporturilor sociale ce fac obiectul

acestuia.

(8) Formula de atestare a autendiigicuprinde:

a) "PRIMAR", sub care se inscrie prenumglenumele persoanei care exeficaceast autoritate,
las&ndu-se sp@l necesar pentru seritmra sa;

b) "Avizeaza pentru legalitate:", sub care se tioeeaz "Secretar general U.A.T.", iar sub aceasta se
inscrie prenumelgi numele persoanei care exeicitceast fundgie publici de conducereisandu-se
spaiul necesar pentru sertara sa;



¢) meniunile privind nunarul de file/nunarul de anexe "F.../A...", ifialele prenumelusi numelui
persoanei care redactéazinitiatorul/initialele prenumelusi numelui persoanei care a dactilografiat-
tehnoredactadi numirul de exemplare "Ex.: ...".

Art.7. (1) Proiectele de dispaiij inclusiv anexele la acestea, avand cédtori persoanele prézute

la art.4 alin.(l), prealabil prezant primarului pentru a fi Tngiite prin sematurd in calitatea sa de
emitent, vor fi prezentate secretarului generalcamunei in scopul avizarii pentru legalitate,
materializadi prin semi#itura sa.

(2) Avizarea pentru legalitate a proiectului depdiatie poate fi:

a) favorabif, caz in care proiectul de dispgeise semneédtavizeaza de atre secretarul general al
orasului.

b) favorabifi, cu obiedi sau propuneri, ce vor fi comunicate persoangiatoare, verbal sau Tn scris,
dupi cum secretarul general al orasului aprecie® se justifié, astfel incat acested fie avute n
vedere la definitivarea proiectului de disgi&zi

C) negatid; in acest caz avizul se motivéade dtre secretatul general este insgit de documentele
sau de informgile pe care se sprijin

(3) Avizarea pentru legalitate d&tiee secretarul general al comunei se poate face:
a) la prezentarea détre initiator a proiectului de dispai;

b) parni cel tarziu cu daiiore nainte de sfgitul programului de lucru al zilei uriitoare celei in care i
s-a prezentat proiectul de dispie;

¢) in cazul In care examinarea proiectului de digjgonecesit o documentare aprofundagi care nu

permite Tncadrarea in termenul pfewt la lit.b), inainte de expirarea acestui ternsatretarul general
poate solicita primarului incuviiarea privind prelungirea termenului. Dupa avizgseatru legalitate,
proiectul de hotarare va fi inregistrat de catreresarul general al comungi trimis primarului spre

semnare;

(4) Tnsuirea proiectului de dispaze, avizat pentru legalitate potrivit prezentuluii@ol, se face de
catre primarul comunei la termenadgin condiiile previzute la alin.(3) lit.a}i b).

Art.8. (1) Dup insuirea proiectului de dispaie de dtre primarul comunei, compartimentul de
resort intiator redacteazdispoziia finali, care va fi semnatde ctre primarsi contrasemnatpentru
legalitate de secretarul general. Bugontrasemnarea disp@itor, secretarul general le va Tnregistra in
Registrul pentru evidea dispodiilor, incepand cu nr. 1, pe fiecare an calendarist

(2) Tn cazul in care proiectul de dispigieste nsgit de citre primarul comunei, iar in acestea nu se
regisesc materializate obifni sau propunerile efectuate ddre secretarul general al comunei, ori
acesta refuzsi-l semneze ca efect al faptuldi avizarea pentru legalitate este negatprimarul poate
dispune refacerea proiectului de dispoziie conform  obiectiunilor
sau  propunerilor secretarului general, poate dispune continuarea procedurii, priracéatea
dispoziiei finale conform proiectului de dispozitie refiida avizare. In aceasta ultirsituaie, refuzul
contrasemiirii dispoztiei finale de étre secretarul general al comunei, va fi motivatstris si
comunicat, in termen de 5 zile latare, Instittiei Prefectului, impreuhcu dispozia respectig, in
condiiile prevazute la art.490 din OUG nr.57/2019 privind Codulnidistrativ.

(3) Locul si data emiterii dispozitiei sunt Tnscrise laargtul textului, ntregind identitatea acesteia.



(4) In faza de proiect de dispgei In spéul rezervat nuriirului se inscrie "PROIECT", iar n gpd
rezervat datei emiterii se inscrie data la cargoseaentat spre avizare pentru legalitate.

Art.9. Prin grija persoanei care asigura secretarigtuhic, din cadrul aparatului de specialitate al
primarului, efectueagzcomunicarea dispazei semnatei contrasemnate pentru legalitate, la termenele
si in condiiile prevazute de legesi/sau hotréari ale Consiliului Local, dtre autorisitile, instituiile,
persoanelor interesate, precginaducerea la cugtinga publica a dispoziilor emise de &tre primarul
comunei Séaniob.

PRIMAR,
Jacint ZATYKO
Intocmit
S.G UAT Saniob,

Maria-Elena MELA



